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Uvod:

Strucna anotacia

Clenovia pedagogického klubu si zlepSovali svoje zruénosti v programe MS Excel, zdielali
najnovsie informacie tykajuce sa distan¢éného $tudia, prijimacich sku$ok, prace v EZK. Pritom
dodrziavali pravidla pisania a apravy pisomnosti STN 01 6910. VyuZija to pri tvorbe materidlov na
vyucovacie hodiny aj pri pisani pedagogickej dokumentacie. Vymienali si skasenosti s pracou
Vv prostredi MS Teams, €o si vyziadala aktudlna situécia.

Kricové slova:

tabulka, datové typy, pomocné zoznamy, inteligentné kopirovanie, ukotvenie priecok, oblast’ tlace,
graf, vzorce, koeficienty, bunka, vymena sktisenosti, praca v exceli, funkcie, skupinova praca,
individualna praca, problémové vyucovanie, metoda pozorovania, relativne a absoltitne adresovanie,
funkcie AVERAGE, MAX, IF, export import udajov z a do EduPage, zostavy, moZnosti zostav,
tvorba testov v EduPage, vyhody, nevyhody tvorby a vyuzivania testov v EduPage, druhy testov,
typy otazok, moznosti vyhodnotenia testov, u¢ebny plan, databaza

Zamer a pribliZenie témy pisomného vystupu

Ciel'om vyberu tém jednotlivych stretnuti pedagogického klubu bolo zlepsit’ zruénosti jednotlivych
&lenov v praci v programe MS Excel a EZK, ktoré nasledne vedia vyuzit' pri tvorbe materialov na
vyucovanie, resp. pri praci ako triedni ucitelia.

Vzajomnou vymenou skisenosti pomoct’ ostatnym kolegom s rieSenim vzniknutych problémov na
online hodinach prostrednictvom aplikacie MS teams.




Jadro:
Popis témy/problém

e C(isla - pozorovanie zapisanych hodnét v jednotlivych bunkach, zistovanie ako su tieto
hodnoty zapisané a zapisovanie pozorovani, vypocet - zapisovanie pozorovani ako suvisia
hodnoty v tabulke s hodnotami v bunkach, koeficienty - vypocet stctu, rozdielu, sucinu a
podielu hodndt koeficientov v tabul’ke, Spétna vézba, t. j. vzorce - vypocet suctu, rozdielu,
sucinu a podielu uvedenych hodnot ¢isel v tabul'ke

e Upeviiovanie zru€nosti v pouzivani vzorcov, zistovanie spdsobu nadobudnutych hodnét v
tabul’kach, aplikacia funkcii pri rieSeni tloh

e Aktuality, ktoré ovplyviiuja diStanéné vyuCovanie, opakovanie nadobudnutych vedomosti
(vzorce a funkcie), vyhodnotenie odovzdanych samostatnych prac ¢lenov koordindtorkou
Klubu, vyklad novych funkcii na zalozke UDAIJE: IF, triedenie, filtrovanie, medzisicet.
Osvojovanie si novych funkcii individualnym rieSenim 10 pridelenych tiloh

e  Aktuality, ktoré ovplyviiuju diStancné vyucovanie, Relativne a absolutne adresovanie (pred
Cislo riadku napisat’ $), vytvaranie radov, Osvojovanie si novych poznatkov individualnym
rieSenim pridelenych tloh,

e Skusenosti ohl'adne distanéného vzdelavania, uprava hodin v elektronickej ziackej knizke,
zopakovanie funkcii AVERAGE, MAX, IF a podmieneny vypocet - samostatna praca, praca
S tabulkami - vypoCty s percentami, tvorba grafov- samostatnd praca, precviCenie a
zopakovanie prace s Excelom

e Vyber zostav pre tlac/export v EduPage, moznosti zostav “klasifikacia - Statistiky”, moznosti
zostav “vypis znamok triedy”, mozZnosti zostav “znamky ziaka”, moznosti zostav “Ziaci na
hodine”, moznosti zostav ‘“poznamky/rozhodnutia”, vygenerovanie a prevzatie zostavy,
vymena skusenosti z pouzivania v praxi

e Vytvorenie nového testu, moznosti vytvorenia roznych typov otazok, zmeny vo vytvorenych
otazkach, nastavenie hodnotenia testov a pravidla ktoré sa musia dodrzat’, vymena skusenosti
Z pouzivania testov v praxi

e Spristupnenie asti Skolského vzdelavacieho programu - uéebné plany vo Word-e, tiprava
dokumentu - priprava na migraciu do Excel-u, migracia dokumentu z Excel-u do $kolského
informa¢ného systému Edupage, korekcia chyb,

e Vymena sktsenosti, ukazka réznych moznosti a nastaveni pri zapisovani znamok do
elektronickej ziackej knizky v systéme Edupage (nastavenie vahy hodnotenych udalosti,
doplnkové informacie k znamkam

e Preverenie vedomosti vypracovanim zadania z wordu, formatovanie textu, odseku a strany
vkladanie a nastavenie hlavicky a pity, obsah a praca so Stylmi, vlozenie tabulky,
formatovanie textu v tabulke a oramovanie, preopakovanie pravidiel na pisanie
necislovanych zoznamov, preverenie vedomosti vypracovania zadania z excelu, praca s
funkciami a vzorcami, formatovanie tabul’ky, vkladanie grafov a ich nastavenie




Zaver:

Zhrnutia a odporacania pre ¢innost’ pedagogickych zamestnancov

Clenovia pedagogického klubu nadobudli zruénost’ vytvérat' tabulky v programe MS Excel. Ziskali
zruénost’ zapisat’ hodnoty do jednotlivych buniek pouzivat funkcie stcet, rozdiel, sucin a podiel
hodnét koeficientov v tabulke, pouzivat' funkcie AVERAGE, MAX, IF a podmieneny vypocet.
Naucili sa tvorit’ a formatovat’ tabul’ky, vzorce, pouzivat’ hromadnu koreSpondenciu.

Taktiez si precviéili pracu v EZK vytvorenie nového testu, moznosti vytvorenia rdznych typov
otazok, zmeny vo vytvorenych otazkach, nastavenie hodnotenia testov a pravidla ktoré sa musia
dodrzat. Velky vyznam mala vymena skiisenosti a precvic¢enie zrucnosti pri praci v MS Teams, ¢o
pomohlo ucastnikom pri samotnych hodinach realizovanych prostrednictvom tejto aplikacie pocas
distan¢ného vzdeldvania.

Ucastnici klubu buda vyuzivat' nadobudnuté vedomosti pri tvorbe materialov a pri svojej ¢innosti.
Ziskané vedomosti a zru¢nosti prenasat’ na ziakov nielen na hodinach informatiky ale aj inych
predmetov formou referatov a inych pisomnych prac.

Aplikovat’ ziskané zrucnosti pri tvorbe pisomnych materidlov pre Studentov, pre vedenie $koly,
na webovu stranku Skoly a na EduPage.
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